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A Szegedi Rendezvény- és Médiakozpont Nonprofit Kft.

kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLII. torvény rendelkezéseivel 6sszhangban
megalkotott

BESZERZESI SZABALYZATA

I
Bevezetés és altalanos rendelkezések

A tarsasag a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
értelmében a Kbt. 5. § hatalya ala tartozo szervezetnek mindsiil.

Il
A Szabalyzat személyi és targyi hatalya

2.1. A Szabalyzat hatalya ala tartoznak a tarsasag beszerzései a 2.2. pontban
meghatarozottak szerint.

2.2. A Szabalyzat szempontjabol beszerzésnek mindsiil:

a) kozosségi értékhatarokat eléré vagy meghaladd értékl kozbeszerzések eseten:
arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio, szolgaltatas megrendelése,
szolgaltatasi koncesszio, tervpalyazat;

b) nemzeti értékhatarokat eléré vagy meghaladd értékl kozbeszerzések esetén:
arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatas megrendelése,
szolgaltatasi koncesszio, tervpalyazat;

c) a nemzeti értékhatarok alatti értékli beszerzések esetén: arubeszerzés, épitési
beruhazas, szolgaltatas megrendelése.

2.3. A beszerzési targyak fogalmara, a beszerzések értékének megallapitasara, annak
egybeszamitasara és a kozbeszerzési eljaras nyilvanossagara a mindenkor hatalyos Kbt.
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

2.4. Jelen szabalyzat a kommunikacios szolgaltatasokra, mint beszerzési targyakra
vonatkozoan sajatos eldirasokat fogalmaz meg. A kommunikacios szolgaltatas fogalmaba
beletartozik a PR (public relation) és kommunikacio teriiletén nyGjtott tanacsadas,
Gtmutatas és operativ segitségnyljtas, beleértve a lobbizast, piac- és kozvélemeény-
kutatas, reklam, reklamigynoki tevékenység, irott, vizualis, audio és audiovizualis
tartalomgyartas és megjelenités, beleértve a kdzérdekii kozleményt, a reklamcélu barter.

2.5. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, akit a Tarsasag mint
ajanlatkéré a beszerzési eljarasainak folyamataba - ideértve kiilondsen az eljarasok



tervezését, eldkészitését, lefolytatasat, dokumentalasat, ellendrzését, a donteések
elokészitését és meghozatalat is - bevon.

2.6. Amennyiben a beszerzési eljarasokkal kapcsolatos tulajdonosi ellendrzés kapcsan
elfogadasra keriil beszerzési koncepcido, akkor annak szabalyait a Tarsasag koteles
alkalmazni.

M.
Beszerzési terv, elokészité munkak

3.1. A Kbt. hatalya ala tartozd tervezhets beszerzések, fejlesztési igények és azok
elékészité tervdokumentacidjanak elkészitése fedezetének az eldzetes koltségbecslés
alapjan a naptari évre oOsszeallitott és a tulajdonos altal elfogadott lizleti tervben
rendelkezésre kell allnia, kivéve a palyazati forrasbol megvalosulé beszerzések esetét.

3.2. A tarsasag feladata a beszerzési igények Osszegy(ijtése, megtervezése. A tarsasag az
adott naptari évre vonatkoz6 éves Osszesitett kozbeszerzési tervet minden targyév
marcius 31. napjaig késziti el a mindenkor hatalyos jogszabalyi tartalomnak megfeleléen.
A kozbeszerzési terv elkészitéséért a tarsasag ligyvezetbje felel. A kozbeszerzési terv
nyilvanos. A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt indokolt esetben lehet inditani
kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

3.3. A tarsasag a nettd 1 millid Ft feletti beszerzésekrdl (beleértve értelemszerlien a
kozbeszerzési kivételi korbe tartozd beszerzéseket is) - a kommunikacios szolgaltatasok
esetében értékhatarra tekintet nélkiil - elézetes (koz)beszerzési tervet készit, amely
beszerzési tipusonként - szolgaltatas, arubeszerzés, épitési beruhazas - tartalmazza a
tarsasag altal tervezett beszerzések targyat, becsiilt értékét, a beszerzési eljarasok
meginditasanak és befejezésének varhato idopontjat, a dontést hozo személyt, valamint
az eljarast lezaro szerz6dés megnevezését. A (koz)beszerzési tervet a tarsasag
ligyvezetGje a tarsasag megbizottja altali fellilvizsgalat utan a targyév elején legkésébb
januar 20-ig tajékoztatasul terjeszti a tulajdonos/ tulajdonos altal kijelolt szervezet elé.

3.4. Az elkeszitett tervek és a megvaldsitasi koltsegek birtokaban Szeged Megyei Jogl
Varos Onkormanyzata targyévi koltségvetésének végrehajtasi szabalyairdl szolo
onkormanyzati rendeletben meghatarozott értékhatar feletti, igy irodai beszerzési
eljarasra kotelezett beszerzések, kdzbeszerzési eljarasok, valamint értéktol fliggetlentil
a kommunikacios szolgaltatasok vonatkozasaban folytatott beszerzések ajanlattételi
felhivasat, részvételi felhivasat, ajanlatkérését, annak dokumentéaciojat, az
ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok megnevezésével, a becsiilt érték
feltlintetésével a (koz)beszerzési eljards meginditasat megelézéen tajékoztatasul a
Varosiizemeltetési Iroda Cégfelligyeleti csoportja részére meg kell kiildeni. Az egyes
beszerzések és kozbeszerzések lebonyolitasara vonatkozd dontést a tarsasag létesit6
okirataban meghatarozottak szerint hozza meg a dontésre jogosult szerv/személy.

3.5. A kozbeszerzési eljaras akkor indithatdé meg, ha az ajanlati, ajanlattételi, részvételi
felhivast tartalmazd hirdetményt, valamint a kozbeszerzési dokumentaciot a 3.4.
pontban hivatkozott szerv/személy dontését kovetden, az ajanlatkéré nevében eljaro
személy is jovahagyta, és a Kbt. altal kotelezéen meghatarozott esetekben az eljarast
megindito felhivas és a kozbeszerzési dokumentacid jogszerliségét a kijelolt felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzésével igazolja.



3.6. Az el6zetes tajékoztatd készitésének és kozzétételének a lehetdsege
vonatkozasaban a Kbt.-ben foglaltak szerint kell eljarni.

3.7. A tarsasag koteles negyedevente a tarsasagnal megvalosult beszerzések adatairol
(beszerzés targya, mennyisége, szerzédéskotés ldopontja, szerzodéses partner, teljesités
hatarideje, szerzédéses ellenérték) a tulajdonos részére beszerzési Osszefoglalot
késziteni és azt negyedévente a negyedévet koveté honap 20-ig benyujtani.

IV.
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa, nyilvanossag

1. A térsasag lgyvezetdje felel azért, hogy a kdzbeszerzési eljaras minden egyes
mozzanata - annak elSkészitésétél az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéseig
terjedéen - a vonatkozd jogszabalyoknak valdo megfelelést biztositva dokumentalasra

keruljon.

4.2. A kozbeszerzési eljarasban az eljarassal és a szerzdés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetéleg a szerzodés
teljesitésétdl szamitott ot évig meg kell oOrizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerGs befejezéséig, de legalabb az
emlitett 5 évig kell megorizni.

4.3. A tarsasag ligyvezetdje koteles a Kozbeszerzési Hatosag, az illetékes ellendrzo, vagy
mas illetékes szerv kérésére a kozbeszerzési eljarasok iratanyagat megkiildeni, vagy
résziikre az elektronikus hozzaférést biztositani.

4.4. A tarsasag lgyvezetdje felel azért, hogy a Kbt.-ben kotelezd kozzétételi
kotelezettség ala rendelt adat, informacio, hirdetmény a vonatkozo jogszabalyok szerint,
valamint az informacios onrendelkezésre vonatkozo jogszabaly alapjan a kézérdekli adat
a tarsasag sajat honlapjan kozzétételre keriiljon. E dokumentumokba foglalt adatok
kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala Uzleti titokra torténd

hivatkozassal nem tagadhato meg.

4.5. Az ajanlatkéré szervezet nevében az elektronikus kozbeszerzési rendszer
alkalmazasara a Tarsasag altal adott esetben kijelolt kiils6, megbizott lebonyolito

szervezet jogosult.

4.6. Az ajanlatkérd szervezet regisztraciojara a Tarsasag altal adott esetben kijelolt
kiils6, megbizott lebonyolitd szervezet jogosult.

V.
A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladat- és hataskorok, felelésségi kor és rend

5.1. A tarsasag, mint ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit az ajanlatkero nevében
eljaré személy gyakorolja. Az ajanlatkéré neveben eljar6 személy: a tarsasag

ugyvezetdje.
5.2. Az ajanlatkéré nevében eljaré személy feladatai:

a) dont az éves Osszesitett kozbeszerzési terv és modositasainak elfogadasarol;
b) dont - adott esetben - kiilso megbizott szervezet bevonasarol;



c) dont a kdzbeszerzési eljaras kiirasarol;

d) dont az alkalmazandé eljaras fajtajarol;

e) irasban kijeldli a Biralo Bizottsag tagjait;

f) sziikség szerint a tarsasag létesitd okirataban foglalt rendelkezések alapjan a
dontésre jogosult szerv elé terjeszti az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas,
valamint a kozbeszerzési dokumentacio tervezetét a beszerzés lebonyolitasara
vonatkozo dontés celjabol;

g) a Biralo Bizottsag véleménye, valamint a létesité okiratban meghatarozott
szerv dontése alapjan jovahagyja az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas,
valamint a kdzbeszerzési dokumentacio végleges szovegét;

h) dont az utdlagos igazolasi kdrbe bevonni kivant ajanlattevo(k) személyerol;

i) dont a Biralé Bizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a nyertes
ajanlattevé személyérél, az érvényessé, illetve érvénytelenné nyilvanitott
ajanlatokrol;

j) munkacsoportot jeldl ki az eljaras elékészitése és lebonyolitasa érdekében;

k) dont a kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotott szerzédésekkel
kapcsolatos szerzédésmaodositasrol.

5.3. A kozbeszerzési eljaras elokészitése és lebonyolitasa érdekében 2 f6bol allo
munkacsoportot kell létrehozni. A munkacsoport tagjait az ajanlatkéré nevében eljaro
személy jeldli ki. A munkacsoport a tarsasag kijelélt munkavallalojabol, illetve a
beszerzés targya szerint illetékes miszaki szaktanacsadojabol all. A tarsasag
munkavallaloja és miiszaki szaktanacsadoja egyiittesen késziti elé és bonyolitja le -
szilkség szerint kiils6é megbizott bonyolitd szervezet bevonasaval - a kozbeszerzési
eljarasokat.

5.4. A munkacsoport feladatai:
a) a Biralo Bizottsag tagjainak az ajanlatkéré nevében eljaré személy altal torténd
kijelolésének kezdeményezése;
b) a beszerzési targy pontos megfogalmazasa, jellemzdinek részletes
meghatarozasa (pénzigyi, miszaki, piaci paraméterek alapjan), valamint a
becsiilt érték meghatarozasa érdekében piackutatasi feladatok megvalositasa
(kiilonos tekintettel: indikativ ajanlatok bekérése, szakmai kamarak altal ajanlott
dijszabasok, ajanlatkéré korabbi, hasonld targyra iranyuld szerzédéseinek
elemzése), dokumentalasa;
c) az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, a kozbeszerzeési dokumentumok
szovegének elkészitése, hirdetmények kozzétételre valdé megkiildése;
d) az ajanlattevikkel valé konzultacio, helyszini szemle lefolytatasa;
e) a beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések atvétele, feldolgozasa,
értékelésre, dontésre el6készitése és a Biralo Bizottsag elé terjesztése;
f) az utolagos igazolasi kotelezettség korébe bevonni kivant ajanlattevokre
vonatkozo dontés elokészitése;
g) az ajanlattevok, részvételre jelentkezbk részére kotelezéen megkildendo
jegyzokonyvek,  Osszegezések,  értesitések,  tajékoztatasok elkészitése,
megkiildése a Kbt.-ben foglalt hataridok betartasa mellett, kapcsolattartas az
ajanlattevokkel;
h) a Biralo Bizottsag munkajanak segitése, ligyviteli feladatainak ellatasa, a Biralo
Bizottsag szakvéleményének és dontési javaslatanak az ajanlatkéré nevében
eljaro személy elé terjesztése, ajanlatkér6i dontés megszovegezeése;
i) a szerz6dés alairasra valo el6készitése, az alairas érdekében valo eljaras;



j) a szerzédés teljesitése soran a rész- és végszamla benyUjtasahoz kapcsolodoan,
az addzas rendjérél szolé mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen, a
szerzédést koté masik félre vonatkozo, a tényleges kifizetés iddpontjatol
szamitott 30 napnal nem régebbi nemleges egyiittes adoigazolas vagy az ezzel
egyenértékl nemleges nyilvantartasi kivonat beszerzése, vagy annak ellenérzése,
hogy a szerzédést koté masik fél a kifizetés id6pontjaban szerepel a
koztartozasmentes adozoi adatbazisban, tovabba a szamla igazolassal, kivonattal,
vagy a koztartozasmentes adézdi adatbazisban szereplés tényét igazolo
dokumentummal torténo felszerelése;

k) a szerzidés teljesitésének figyelemmel kisérése, utdgondozasi feladatok
ellatasa és sziikség esetén a miiszaki ellendri teenddk biztositasa;

l) az Eurdpai Unio, a Kozbeszerzési Hatdsag, vagy egyéb illetékes szerv felé
fennalld, az adott kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése;

m) a kozbeszerzési eljaras dokumentalasa a vonatkozo jogszabalyoknak valo
megfelelést biztositva (elektronikusan, sziikség szerint papir alapon);

n) a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi hiteles adat, informacio,
szerzédés, hirdetmény kozzétételének kezdeményezése a vonatkozd jogszabalyok
szerint, valamint az informacios onrendelkezésre vonatkozo jogszabaly alapjan
kotelezd kozzététel ald esé kozérdek(i adat tarsasag sajat honlapjan torténd
kozzétételének kezdeményezése.

5.5. A bonyolité feladatai: A kiilsé lebonyolitd szervezet kivalasztasara mind a Kbt.,
mind a jelen Beszerzési szabalyzat elGirasai az iranyadoak. Kiilsé lebonyolito szervezet
igénybevétele esetén az ajanlatkéré nevében eljaro személy feliigyeli a lebonyolito
szervezet tevékenységét.

A bonyolité a Kbt.-ben meghatarozott Osszeférhetetlenségi szabalyok tekintetében
nyilatkozni koteles.

5.6. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarasban bonyolité kézremikodésére keril sor, a
bonyolitéval megkotott megbizasi szerz6dés alapjan a bonyolité feladata a kdzbeszerzesi
eljaras megfelelé szakmai lebonyolitasa, az ezzel kapcsolatos iratok Osszeallitasaban
valo kozremiikodés, nevezetesen a bonyolitd kozremikodik az ajanlati, ajanlattételi,
részvételi felhivas, a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében, az értékelési
szempontok Osszeallitasaban, a részvételre jelentkezések és ajanlatok érvényességének
érvénytelenségének megallapitasaban, az alkalmassag vizsgalatadban és az ajanlatok
értékelésének eldkészitésében. Az ajanlatkérd nevében eljaré személy dontése alapjan
elkésziti az irasbeli 0sszegzést és tajékoztatot.

5.7. A bonyolito tevékenységét a tarsasag ugyvezetSje ellendrzi. A bonyolito altal az
ligyvezetd jovahagyasaval dsszeallitott iratokért a felelésség az ligyvezetét terheli.

A jegyzokonyvekben, az irasbeli osszegzésben, illetve a tajékoztatoban tortént a Kbt.-
ben meghatérozott formai kovetelmények megszegeseert (pl. a Kbt. mellékletétdl eltérd
formak alkalmazasa, a dontés indoklasanak és a kotelezd tajékoztatd megkiildésének
elmaradasa vagy hianyossaga) a feleldsség a bonyolitét terheli.

5.8. Amenny1ben az a Kbt. rendelkezései szerint kotelezd, gy az ajanlatkerd koteles a
beszerzés soran felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot is bevonni az eljarasba.



5.9. A Biralo Bizottsag feladatai:

Az ligyvezeté a Kbt.-ben irt rendelkezéseknek megfelelen a beszerzési targy pontos
meghatarozasara, az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, valamint a kozbeszerzési
dokumentéacié szovegtervezetének véleményezésére, az elbiralas és értekeles szakmai
el6készitésére irasban legaldbb 3 vagy 5 tagl Birald Bizottsagot hoz létre, amely irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljarast lezard dontest
meghozo személy részére.

5.10. A Biralé Bizottsdg a részvételi/ajanlati felhivassal, dokumentacioval és adott
esetben az ajanlattételre felkérni kivant cégek listajanak vélemeényezésével kapcsolatos
javaslattétel esetén hatarozatképes, ha a tagjainak tobbsége jelen van.

A Birald Bizottsag az ajanlatok/részvételre jelentkezések biralataval és értékelésevel
kapcsolatos javaslattétel esetén akkor hatarozatképes, ha a tagjainak tobbsége jelen
van, és a Kbt. altal elgirt valamennyi szakértelem biztositott.

A Biralod Bizottsagi javaslat, szakvélemény és dontési javaslat elfogadasahoz a jelenlevo
bizottsagi tagok tobb mint a felének tamogatd szavazata sziikséges.

5.11. A Birald Bizottsag iiléseirdl jegyzékonyv késziil, melynek részét kepezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai, valamint a legjobb ar-érték aranyt megjelenité
értékelési szempont alkalmazasa esetén a Kbt. altal eldirt értékelési tablazat.

VI,
A kbozbeszerzési értékhatart el nem éré értékii, valamint a kozbeszerzési kivételi
korbe tartozé beszerzésekre vonatkozo eljarasi szabalyok
(irodai beszerzések)

6.1. Irodai beszerzésnek minosul:

a) a Kbt. szerinti nemzeti kdzbeszerzési értékhatart el nem éré és Szeged Megyei
Jogli Varos Onkormanyzata targyévi koltségvetésének végrehajtasi szabalyairol
sz0lé 6nkormanyzati rendeletben megallapitott értékhatart meghalado ertekd
beszerzés;

b) a Kbt. szerinti nemzeti kézbeszerzési értékhatart elérd, vagy meghaladd erteku
beszerzés akkor, ha arra vonatkozéan a Kbt.-ben foglalt tételes jogi rendelkezés
alapjan nem kotelez6 kozbeszerzési eljaras lefolytatasa.

6.2. A VI. fejezet hatalya ala tartozod beszerzések esetén az ajanlatkéré nevében eljard
személy az UgyvezetS. A beszerzések elSkészitésében és lebonyolitasaban legalabb 2
f6b6l allé munkacsoport jar el. A munkacsoport tagjait az iigyvezetd jeloli ki.

6.3. A VI. fejezet hatélya ala tartozé beszerzések esetén legalabb harom ajanlattételre
felkért gazdasagi szereplének kell megkiildeni az ajanlatkérést és a dokumentaciot,
kivéve az azonnali beavatkozast igényld intervencios, illetve azon beszerzések esetét,
ahol a beszerzési targy sajatos miiszaki-technikai jellege, kizarélagos jogok védelme
kizarja, vagy nem indokolja a tobbes ajanlatkérést. Amennyiben az Onkormanyzat
kizarélagos vagy tobbségi tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag a beszerzés targya szerint



érdekelt, gy abban az esetben a legalabb 3 ajanlattételre felkért gazdasagi szereplo az
onkormanyzati tulajdoni gazdasagi tarsasagon kiviil eértendo.

6.4. Az ajanlatkéré nevében eljaro személy feladatai:

a) dont a beszerzési eljaras kiirasarol;

b) irasban kijeloli a legalabb 3 fobél allo szakértdi Birald Bizottsag tagjait;

c) a Birald Bizottsag javaslata alapjan jovahagyja az ajanlati felkéres, az
esetleges dokumentacid végleges szdvegét, és dont az ajanlattételre felkeért
ajanlattevok listajanak jovahagyasarol;

d) a Bizottsag véleményének figyelembe vételével dont a nyertes ajanlattevd
személyérél, az érvényes és érvénytelenné nyilvanitott ajanlatokrol, az eljaras
eredményeérol.

6.5. A Biralo Bizottsag feladatai:

a) az ajanlatkéré nevében eljaré személy szamara a beszerzési targy pontos
meghatarozasa;

b) javaslat az ajanlattételre felkért ajanlattevdk listajara;

c) az ajanlatkérés és az esetleges dokumentacid szovegtervezetének
véleményezése;

d) az elbiralas szempontjanak/részszempontjainak, értékelési modszertananak
leirasa.

6.6. A Biralo Bizottsag tléseirdl jegyzékonyv keésziil.
6.7. Egyéb elbirasok

a) A beszerzési igények meghatarozasakor a célszerliség, a sziikségszerlség, az
aranyossag, a gazdasagossag, a hatékonysag, az eredményesseg kovetelményeit
érvényesiteni sziikséges.

b) Az ajanlatkéré koteles gondoskodni arrél, hogy az aru/szolgaltatas/épitési
beruhazas beszerzése az altalanosan elvarhatd kovetelményeknek megfeleléen, valamint
a lehetd leggazdasagosabb, leghatékonyabb, legeredményesebb modon torteénjék.

c) Az ajanlatkéré az ajanlattételre felhivando gazdasagi szereplok kivalasztasakor
diszkriminaciémentesen, az egyenlé banasméd elvének megfeleléen a verseny
tisztasagat biztositva jar el. Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereploket
lehetdség szerint az ajanlatkérd székhelye (telephelye), vagy a szerzdeés targyat kepezo
szolgaltatas, arubeszerzés, vagy épitési beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-,
kis- vagy kozépvallalkozasok koziil valasztja ki. Az ajanlattételre minden esetben fel kell
kérni a beszerzés targya szerint érdekelt, Szeged Megyei Jogli Varos Onkormanyzata
kizarolagos, vagy tobbségi tulajdonaban allo gazdasagi tarsasagot.

d) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék kérének meghatarozasakor az
ajanlatkérd elézetesen megvizsgalja, hogy az ajanlattételre felkert gazdasagi szereplok
potencialisan alkalmasak-e, alkalmasak lehetnek-e (kilonos tekintettel a jogosultsagra,
a tevékenységi korre, az ahhoz kapcsolodd alkalmazotti létszamra) az ajanlatadasra.

e) Egy adott eljarasban nem hivhatok fel ajanlattételre azok a gazdasagi szerepldk,
amelyek kozott a cégnyilvantartas adatai alapjan barmilyen teényleges osszefliggés,
kapcsolat fennall. E vonatkozasban kapcsolodasi pontoknak mindsiilhetnek kiilonosen az
ligyvezets, a tagok személye, nyilvanos adatai, a székhely, a telephely adatai. Az
Bsszefonddas miatti kizaras minden esetben egyedileg vizsgalando.



f) Az ajanlatkérs az e fejezet szerinti egyes beszerzések esetében az ajanlattetelre
felhivni kivant gazdasagi szereplék személyét - kivéve Szeged Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata kizarélagos, vagy tobbségi tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag, mint
ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplé személyét - tovabba az eljarasba felhivott
gazdasagi szereplok korét valtoztatja.

g) Az ajanlatkéré az e fejezet szerinti egyes beszerzesek megvalositasakor kilonos
koriiltekintéssel veszi figyelembe a Kbt. részekre bontas tilalmara vonatkozé mindenkor
hatalyos rendelkezéseit.

h) AJanlatkero a vonatkozd ajanlattételi hataridéket Ggy allapitja meg, hogy az
ajanlattevék szamara az ajanlattételhez elegend idé alljon rendelkezesre, egy
esetleges késedelem ne veszélyeztesse a feladat végrehajtasat. Az ajanlatkéré az
ajanlattételi hataridéket minden esetben az aJanlatkeresben tiinteti fel.

i) Legalabb két érvényes ajanlat esetén az lgyvezetd arlejtés alkalmazasarol
donthet. Ezen pont alkalmazasardl ajanlatkérének az ajanlattevoket az ajanlatkérésre
torténo felhivasban mar tajékoztatni sziikseges.

j) Figyelemmel arra, hogy az irodai beszerzés nem minésiil kozbeszerzésnek, ezért
az ajanlatkérés nem jelent az ajanlatkér6 szamara szerzédéskotesi kotelezettseget
melyrél az ajanlattevéket az ajanlatkérésre torténd felhivasban mar tajékoztatni
sziikséges.

k) A Biralé Bizottsagi tagok irasban torténé kijeldlését kovetden ajanlatkérd
értesiteni kiteles a Varosiizemeltetési Iroda Cégfeliigyeleti csoportjat annak érdekében,
hogy az SZMJV Onkormanyzata nevében, a Polgarmester altal kijelolt személy sziikseg
esetén tanacskozasi joggal a beszerzés targya szerint illetékes miszakagi
szaktanacsadoval képviseltethesse magat a Biralo Bizottsagi lléseken. Amennyiben az
SZMJV Onkormanyzata erre iranyuld igényét jelzi, abban az esetben ajanlatkerd
tajékoztatja a kijelolt képviselét a soron kovetkezé Biraldé Bizottsagi ilés(ek)
helyszinérdl és idopontjarol.

1) Ajanlatkéré a beszerzése soran a becsiilt érték megallapitasanak modszerét
minden esetben irasban koteles dokumentalni.

VII.
A kozbeszerzési eljarasban, valamint az irodai beszerzésben az ajanlatkéré neveben
eljaro és az eljarasba bevont személyekre, szervezetekre vonatkozo6 kozos szabalyok

7.1. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, az ajanlatok biralata és értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg
szervezeteknek egyiittesen megfelelé - a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési-, jogi- és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniuk.

7.2. Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevonni kivant szemeélynek,
vagy szervezetnek a kozbeszerzési eljarasban irasban kell nyilatkoznia arrol, hogy vele
szemben nem all fenn a Kbt. szerinti osszeférhetetlenség.

7.3. A kozbeszerzési eljarasban résztvevoknek irasban titoktartasi nyilatkozatot kell
tenniiik, hogy a kdzbeszerzési eljarassal osszefiiggésben tudomasukra jutott informaciot,
lizleti titkot bizalmasan kezelik, azt harmadik személynek nem adjak ki.

VIIl.
A (koz)beszerzési eljaras belsé ellenérzésének felelésségi rendje



8.1. Az Ajanlatkérs koteles a kdzbeszerzési eljarasok tekintetében a belsé ellendrzesrol
gondoskodni, melyet, mint folyamatba épitett ellenérzést megbizott utjan biztosit, aki
elvégzi az éves (koz)beszerzési terv elézetes ellenérzését, valamint a Biralo Bizottsag
allando tagjaként részt vesz a beszerzési eljarasokban.

IX.
Az 6nkorméanyzat koltségvetésének végrehajtasi szabalyairol szol6 onkormanyzati
rendeletben meghatarozott értékhatar alatti beszerzések felelésségi és
eljarasrendje

(helyi sajatossagok)

9.1. Az onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasi szabalyairél szolo
onkormanyzati rendeletben meghatarozott értékhatar alatti és nettéo 1 millié Ft
feletti beszerzések - Arajanlat bekérésével indulé beszerzési eljaras

a) Ajanlatkéré a beszerzés targyahoz kapcsolododan felkutatja az azt teljesiteni képes
természetes és jogi személyeket (tovabbiakban ajanlattevék), és hivatalos Uton irasban
lehetdség szerint minimum 3 (harom) ajanlattevétdl (vagy ha ennél kevesebbet talal a
piacon, akkor valamennyi felkutatott gazdasagi szerepl6tél) arajanlatot kér be, kivéve
az azonnali beavatkozast igényld, vagy havaria helyzetek kezelése érdekében végzett
beszerzések, illetve azon beszerzések esetét, ahol a beszerzési targy bizalmi jellege,
vagy annak sajatos miiszaki-technikai jellege, kizardlagos jogok védelme kizarja, vagy
nem indokolja a tobbes ajanlatkérést. A tobbes ajanlatkérés elmaradasanak indokat do-
kumentalni sziikséges.

b) Az ajanlatra torténd felkérés torténhet elektronikus lizenetben (e-mail).

c) Az ajanlati dokumentacidért, illetve az ajanlat benyGjtasaért a Tarsasag ellenértéket
nem kér. A Tarsasag a vonatkozo ajanlattételi hataridéket ugy allapitja meg, hogy lehe-
téség szerint minél tobb ajanlattételre felkért szereplének biztositsa az érdemi ajanlat-
tétel lehetdségét.

d) Ajanlatkéré a teljesitési hataridé meghatarozasakor kiilonos figyelmet fordit arra,
hogy a meghatarozott teljesitési hataridé elegend6 idét nydjtson a szakmai feladat tel-
jesitésre.

e) Az ajanlatokat az ajanlattételre torténd felkérésben rogzitettek szerint kell benyujta-
ni, mely torténhet postai Gton, személyesen vagy e-mail Gtjan is.

f) Ajanlatkérének lehetésége van az ajanlattételre tértené felkeresben jelezni, ameny-
nyiben targyalasos eljarast tart, mely soran lehetdsége van arra, hogy az ajanlattevokkel
targyaljon a beszerzés mennyiségérél, miszaki feltételeirdl, ertékerdl, a szerzodéses
feltételekrél, adott esetben alternativ ajanlatokat kérjen be, vagy barmely mas olyan
dologban egyeztessen valamennyi ajanlattevével, amely a Tarsasag érdekeinek érvénye-
siilését jobban szolgalja. E targyalasokra ajanlatkérd a verseny tisztasaganak biztositasa
érdekében minden érvényes ajanlatot tevét meghiv, a targyalasrol jegyzokonyv keszill,
melyet minden ajanlatot tevonek megkuld.

g) A beszerzési eljarast lezaroan szerzédéskotésre kerdl sor a nyertes ajanlattevovel.

h) Ajanlatkéré a beszerzési eljaras dokumentumait a szerzodeés teljesilését kovetoen 8
évig meg6rzi a Tarsasag elektronikus iktatérendszerében.

9.2.) Netto 1 millio forintot elérd vagy az alatti beszerzések (Kézi beszerzes)



a) A netto 1 milli6 forint alatti beszerzések tekintetében Ajanlatkerd a beszerzés targyat
teljesiteni képes gazdasagi szereplét kér fel ajanlattételre.

b) A Kézi beszerzés soran lehetdség szerint torekedni kell arra, hogy a beszerzés a Tarsa-
sag székhelyéhez kozel, vagy ingyenes kiszallitassal térténjen, minimalizalva a ra fordi-
tandd munkaidét, szallitasi és adminisztrativ koltségeket.

c) A Kézi beszerzés esetén nettd 200.000 Ft értékhatarig megrendelés és visszaigazolas,
nettd 200.000 Ft felett szerzodéskotés sziikséges.

d) A beszerzési folyamat soran torekedni kell arra, hogy amennyiben egy szallitotol tobb-
szori, kis érték( beszerzés torténik, az keretszerzédés formajaban keriiljon leszabalyo-
zasra.

Xs
Szerzédésekre, szerzédéskotésekre vonatkozo szabalyok, iranyelvek

Figyelemmel a kozpénzzel valod felelds gazdalkodas alapelveire, a gazdasagossagi,
hatékonysagi, eredményességi szempontokra a tarsasag a szerzédéskotések kapcsan az
alabbi szabalyokat, iranyelveket tartja szem elott:

10.1. A hatarozatlan idejti szerz6dések helyett, a hatarozott idejii szerzodéskotések, lehet6ség szerint
1 éves, illetve opcios joggal tovébbi 1 évvel meghosszabbithato szerzédések megkdtésére torekszik.
A szerzddések hatalyat lehetdség szerint —figyelembe véve a beszerzési targy sajatossigait- junius
30. vagy december 31. napi lejarattal hatdrozza meg.

10.2. A rendszeresen, vagy az iddszakonként visszatéréen kotott, illetve a mar
megkotott hatarozatlan idejli szerzédések esetén sziikség szerint, de legalabb 3 évente
az adott targyl szerzédések kotelmeinek, szerzédéses feltételeit feliilvizsgalja.

10.3. A szerzodéseknek tartalmazniuk kell

a) a jogszabalyi eldirasokkal dsszhangban a szakmai, miiszaki teljesités mindsegi és
mennyiségi jellemzéinek meghatarozasat, hataridejeét,

b) a kotelezett késedelme esetén, a szerzédés meghilsulasa esetén kotbérfizetési
kotelezettség elGirasat,

c) jotallasi kotelezettseg elSirasat,

d) netto osszeg + AFA megjeldlést,

e) fizetési kotelezettség teljesitési hataridejét a szerzédés alairasanak napjatol,
illetve, a kibocsatott szamla kézhezvételétdl szamitott 15. nap, 1 millio Ft Osszeget
meghaladé szamla esetében 30. nap.,

f) elektronikus szamla befogadasara valo rendelkezéseket,

g) a forditott addzas ala esé ligyletekre vonatkozo szerzédések megkotésekor a
szerzodé feleknek kozosen és egybehangzoan nyilatkozniuk kell arrél, hogy esetiikben a
forditott adozas ala esé jogiigylet valamennyi térvényi alkalmazasi feltétele fennall, és
az ligylet vonatkozasaban a forditott adézas ala esé altalanos forgalmi adét a termek
megrendeldje, illetve a szolgaltatas igénybe vevGje vallja be és fizeti meg az allam
részére.

Eltéré fizetési hataridében valé megallapodas akkor lehetséges, ha a szolgaltatas
igénybevétele bizonyitottan csak elérefizetéssel lehetséges, pl. tandij, tanfolyami dij,
biztositasi dij, nevezési dij; vagy ha szamszer(sithetéen kiadasi megtakaritast
eredményez, tovabba, ha az elszamolasi kotelezettséggel jaro allami tamogatas terhére
torténik a kifizetés palyazati hataridé betartasa miatt.



Kivételesen indokolt esetben a szerzédésben szereplé ellenérték dsszegének legfeljebb
20%-a elolegként folyosithato.

XI.
Vegyes rendelkezések

11.1. Amennyiben kozbeszerzési eljaras keretében keriil sor a beszerzési eljaras
lefolytatasara, a X. pontban foglalt rendelkezéseket kizarolag abban az esetben kell
alkalmazni, amennyiben a Kbt. és a vonatkozo végrehajtasi rendeletek, jogszabalyok a
fentiekkel ellentétes rendelkezéseket nem tartalmaznak, ilyen esetben értelemszeriien
a kozbeszerzési jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.

11.2. Amennyiben a gazdasagi tarsasdg Szeged Megyei Jogl Varos Onkormanyzata
kizarolagos, vagy tobbségi tulajdonaban allé gazdasagi tarsasaggal, vagy Szeged Megyei
Jogl Varos Onkormanyzata fenntartasaban miikodoé koltségvetési szervvel, illetve Szeged
Megyei Jogli Varos Onkormanyzataval valamely targyban kozos beszerzési eljarast folytat
le, abban az esetben az eljarasi szabalyokat kozds ajanlatkérdk kiilon megallapodasban
hatarozzak meg.

11.3. Jelen szabalyzat az lgyvezetd altali alairas napjan lép hatalyba, azzal, hogy
rendelkezéseit a hatalybalépés utan megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni. Jelen
szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a Szeged Megyei Jogl Varos Kozgyiilésének
Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Bizottsaga altal a 41-755/2018. (X1.21.) PVB sz.
hatarozattal jovahagyott beszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

11.4. A szabalyzat rendelkezései kotelezéen alkalmazandok, azoktdl érvényesen eltéerni
nem lehet.

Jelen szabalyzat a 145/2021. (1X.15.) PVB sz. hatarozattal kerdilt elfogadasra.

Szeged, 2021. szeptember 20. li Rendezvény és Médinkdzpont

e }énoug(iu@b

Szlicsné Kolonics Erika
ligyvezeto igazgato
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KIVONAT

Szeged Megyei Jogl Varos Kozgylilésének Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Bizottsaga
2021. szeptember 15. napjan tartott nyilvanos iilésének jegyzokonyvebol

145/2021. (IX.15.) PVB sz.
HATAROZAT

Szeged Megyei Jogu Varos Kozgylilésének Pénzligyi és Vagyongazdalkodasi Bizottsaga
megtargyalta a Varosiizemeltetési Iroda 1373-38/2021. ikt. szamu, ,,Egyes 100%-o0s
onkormanyzati tulajdoni gazdasagi tarsasagok beszerzési szabalyzatainak
elfogadasa” targyu eloterjesztését, és az alabbi hatarozatot hozza:

A Bizottsag a 113/2021. (VII1.18.) PVB sz. hatarozatot visszavonja és jovahagyja jelen
hatarozat mellékletét képezo, Szegedi Rendezvény- és Médiakozpont Nonprofit
Kft. Beszerzési Szabalyzatat, egyuttal utasitja az ligyvezetot a Beszerzési szabalyzat
alairasara.

Felelds: ligyvezeto
Hatarido: azonnal

Errél a Jegyz6i Irodat, a Varosiizemeltetési Irodat, valamint a Szegedi Rendezvény-
és Médiakozpont Nonprofit Kft.-t jegyzékonyvi kivonaton értesiti.

Kmf.
Tapai Péter sk. Mészaros Tamas sk.
a Bizottsag elnoke a Bizottsag alelnoke

a kivonat hiteledl
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Redl-Nemeth Timea

ugyviteli titkar



