Szegedi Rendezvény-és Médiakdzpont Nonprofit Kft Pénzkezelési szabalyzat
2020.

01625 | 2000

PENZKEZELESI SZABALYZAT "
2020

Szervezet neve: Szegedi Rendezvény- és Médiakdzpont Nonprofit Kfi.
Cime: 6721 Szeged, Felso Tisza-part 2.

Adoszama: 18457627-2-06

Birosagi nyilvantartasi szam: 06-09-011601

Képviseletre jogosult személy neve:  Javorszky Ivan

lelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli térvény és a kapesolodo jogszabalyok
vonatkozo eldirasai szerint kell eljarni.

Felillvizsgalata és karbantartasa az {igyvezetd hataskorébe tartozik és a jogszabdlyi valtozasok
fliggvényében, a valtozas hatalyba lépését kivetd 90 napon beliil torténik.

A szabalyzat elbirasainak betartasa a szervezet minden munkavallalojara és foglalkoztatottjara
szamara kotelezo.

A szabalyzatban foglaltak 2020.06.01. napjaval lépnek hatalyba.

Sregedi Rendezveny ¢y Mediakiizpont
Nonprofit Kft. 1.
6721 SZLGED, Felsa-Tisza part 2.
Adoszam: 184537627-2-06

Laifleisen Bank R
/ 1206/7008-00104557-00100001

/ alairas
//
/




Szegedi Rendezvény-és Médiakdzpont Nonprofit K i Pénzkezelési szabalyzat

TARTALOMJEGYZEK

Bevezetés

I. Altaldnos rész

I.1. A pénzkezelés teriiletei

1.2, A pénzkezelés rendjéért felelos személy
1.3, Fizetési modok

Bankszamla kezelés

1. A bankszamla kezelés altalanos szabalyai

2. A szervezet pénzforgalmi bankszamlai

3. A szervezet nevére szolo bankkartya hasznalata

S5 I &5 BN &0 B AN

. A jegypénztar kezelése

. Altalanos pénzkezelési szabilyok

LA jegypenztar készpénz kerete

. A pénz kezelésével kapesolatos feladatok

I. Pénztaros és helyettese

2. Utalvanyozas

. Jegypénztar kialakitasa és mikodtetése. pénzmegdrzés és tarolas
. Pénztari nyitvatartas

. A pénzszallitas szabalyai és egyéb rendelkezések:

.6. A készpénzallomanyt érintd pénzmozgasok jogcimei és eljarasi rendje
6.1, A készpénzallomanyt néveld pénzmozgasok

.6.2. A készpénzallomanyt csokkentd pénzmozgasok

7. Pénztari nyilvantartasok vezetése

7.1, A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa

7.2, Kerekitésre vonatkozo szabalyok

.7.3. Hamis pénz atvételekor kovetendd eljaras

8. Pénztargépek hasznalata

9. Munkabér-kifizetes

10, Elszamolasra Kiadott Gsszegek nyilvantartasa

1. Szigor szamadasi nyomtatvanyok

12, Letétek nyilvantartasa és kezelése

13. Ertékpapirok kezelésének és nyilvantartasanak rendje
14, Valutapénztar

5. Pénztari ellendrzés

Ll Lo

LI Lo L) L) W
e Lo I Y — —

Ll Lo Lo
wn

Ll Lo Lo

Ll Ld

J

L5 I 5 R U Tl 5 T U S 5% L P I O

fad

Mellekletek:
Megbizas jegypénztar kezelcscre
Megbizas jegypénztaros helyettesi teendok ellatisara
Meghizas jegypénztar ellendri tevékenység ellatasara
Felelosségvallalasi nyilatkozat
A jegypénztar forgalommal kapesolatos teendok ellatasara jogosultak névsora
Bankszamlak feletti rendelkezésre jogosultak nyilvantartasa
A szervezet nevére szold bankkartyak nyilvantartasa
Meghatalmazas pénzisszeg atvételére
Kimutatas a jegyvpénztarban 1évd pénzszekrény kulesanak kezeléserol
Jegyzokdnyv jegypénztar dtadas-atvételrol
Jegyzokonyv hamis, illetve hamisitvanynak latszo bankjegy (érme) visszatartasarol

2020.




Szeoedi Rendezvény-és Médiakozpont Nonprofit Kfi Pénzkezelési szabalyzal

2020.

Elismervény hamis. illetve hamisitvanynak litszo bankjegy (érme) atvételérol
Jegyzokonyv a jegypénztar ellendrzése sordn tapasztalt hibakrol

legyz6konyv pénztareltérés Kivizsgalasarol

Elszamolasra kiadott dsszegek nyilvantartasa

Feljegyzés az elszamolasra kiadott dsszegekkel hataridore el nem szamolo dolgozokrol
Kimutatas a szervezet jegypénztaraban elhelyezett letétekrdl

Kimutatas a szervezet jegypénztaraban elhelyezett értékpapirokrol
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Bevezetés

A pénzkezelési szabalyzat elkészitésének célja. hogy a Tarsasag bankszamldjan, valamint a
Jegypénztaraban 1évé  készpénz mennyisége biztonsagban legyen, a pénzkezelés modja, a
penzforgalom rendje. a pénzkezelés és nyilvantartas, a bizonylatolas szabalyszer( legyen. valamint.
hogy a szervezet megfeleljen az EK irdanyelve alapjan. a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megelozésérol ¢s megakadalyozasardl szolo torvény elGirasainak is.

A pénzeszkozoket pénzforgalmi bankszamlan kell tartani.

A jegypénztarban csak a készpénzben lebonyolodo forgalomhoz sziikséges készpénzmennyiség lehet.

az azt meghalado pénzmennyiséget bankszamlan kell tartani.

1. Altalanos rész

1.1. A pénzkezelés teriiletei

- bankszamla (forint- és devizaszamlak)

- ¢érickpapirok (egyéb értékpapirok)

- utalvanyok (ajandekutalvanyok. stb.)

- Jjegypénztar (készpénzallomany forintban és valutaban)

1.2. A pénzkezelés rendjéért felelos személy

A pénzkezelés rendjécrt a Tarsasag vezetoje felel.

1.3. Fizetési modok
Az ligyfelekkel az alabbi fizetési modokban lehet megallapodni. ha jogszabaly a pénztartozas
megfizetésének modjat kitelezéen nem irja eld:

a)atutalas
- egyszeri atutalas
- csoportos atutalas
- bankkartyaval kezdeményezett

b)készpénz-helyettesitd fizetési eszkoz
- - SZEP-Kartya,
- - bankkartya.
- - utalvanyok

¢)keészpénzfizetés

Ha a fizetés madjaban nincs megallapodas. a fizetést egyszer( dtutalassal kell teljesiteni. A szervezet
mind a kiilfoldi, mind a belfoldi iizleti partnereivel devizaval és valutaval. belfoldi fizetbeszkozzel
torténd fizetésben megallapodhat, ha jogszabaly attol eltéréen nem rendelkezik.

A készpénzfizetéseket érintéen figyelemmel kell lenni arra, hogy az Arl. — e szabalyzat
osszeallitasakor hatalyos — rendelkezései (114, § (3)-(4) bekezdése) szerint, amennyiben egy

pénzforgalmi szamlanyitasra kdtelezett adozo adokoteles tevékenysége keretében egy masik. szintén
pénzforgalmi szamlanyitasra kotelezett adozonak készpénzes Kifizetést teljesit. ugy annak Osszege
nem haladhatja meg a masfél millio forintot.

(¥8]
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Az értékhatérba — a szerz6désben meghatarozott szolgaltatds vagy termékértékesités altalanos forgalmi
adoval novelt ellenértéke alapjan — az egy naptari honapban, egymas kozott teljesitett kifizetéseket kell
beszamitani.

Az ugyanazon felek kozott megkdtdtt tdbb  szerzddésbol fakadoan ugyanazon pénzforgalmi
szamlanyitisra kotelezett addzd részére teljesitett Kifizetéseket egy szerzodés alapjan teljesitett
készpénzszolgaltatasnak kell tekinteni, ha kétséget kizaroan megallapithatd. hogy a felek kozoti
jogiigylet tobb szerzédésben vald meghatarozasanak célja a rendeltetésszerii joggyakorlas elvének
megkeriilése. '

A Szegedi Rendezvény-és Médiakozpont Nonprofit Kft. fentickre figyelemmel. az Afa tv. hatdlya ala
tartozé iizleti partnereitdl nem fogad be a megjeldlt ¢rtékhatart meghalado készpénzfizetéses
szamlakat. illetve nem allit ki ezen értékhatart meghaladoan afa-adoalany partnerei szamara
készpénztizetéses szamlakat.

Amennyiben az Art. szerint rogzitett ériékhatart tallépd bizonylat keriil a jegypénztart kezeld
személyhez. gy a kivetkezok szerint kell eljarnia:

A pénztaros: jelzi a problémat a szamlak Kkiallitisaért/befogadasért felelds személynek ¢s
egyeztetésitknek megfelelden jar el.

Tovabba az Art. 40. § -a értelmében. a készpénzfizetés napjatol szamitott tizendt napon beliil az allami
add- és vamhatosaghoz a vevonek, a szolgaltatas igénybevevdjének - a vallalkozasi tevékenységet nem
folytatd természetes személyek kivételével - be kell jelentenie a kapesolt véllalkozdsok kozott létrejot.
egymillio forintot meghaladd értékben teljesitett szolgaltatasok készpénzben teljesitett kifizetéseit.

A bejelentési  kotelezettséget az adohatosag  altal  rendszeresitett 407 jeli. .Bejelentés a
készpénzfizetésrol™ elnevezésii nyomtatvanyon kell teljesiteni.

A Szegedi Rendezvény-és Médiakdzpont Nonprofit Kft.-nél e bejelentés megtételéért felelds személy
a fopenztaros.

2. Bankszamla kezelés

2.1. A bankszamla kezelés altalanos szabalvai

A bankszamla felett csak a bankszamla-szerzodésben meghatarozott személyek rendelkezhetnek.
A bankszamlak felett rendelkezési jogosultsagot kiilon melléklet tartalmazza.

A bankszamla feletti rendelkezés a hitelintézettel kotétt megallapodas szerint

- irasban. atutalasi megbizas kitoltésével,

- illetoleg szamitogép atjan elektronikusan torténhet.

A bankszamlarol készpénzfelvételi csekk atjan és bankkartyaval lehet készpénzt felvenni.

A bankkartyaval az ligyvezetd altal meghatarozott szemelyek teljesithetnek kifizetéseket. illetoleg
vehetnek fel készpénzt.

A bankszamla javara toriéné befizetés teljesithetd
- készpénz atutalasi megbizassal
- készpénzbefizetéssel.

A bankszamla kezelése soran

- kétvetni kell a bank eldirasait a bizonylatok kitéltésére vonatkozoan. illetve a szamitogépes
atutalasokra vonatkozo eldirasokat,

- a banki atutalasokon sziikséges referenciakat fel kell tiintetni.

2.2. A szervezet pénzforgalmi bankszamlai:

Szamlavezeto bank Bankszamla szama
Raiffeisen Bank Zrt 12067008-00104647-00100007
12067008-00104647-00400008
12067008-00104072-00100005
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12067008-00104072-00300009
12067008-00104557-00100001
12067008-00104557-00200008
12067008-00104557-00300005
12067008-00104557-00500009
12067008-00104557-00600006
12067008-00104557-00700003
12067008-00104557-00800000
12067008-00104557-00900007
[2067008-00104557-01000007
12067008-00104557-01 100004
12067008-00104557-01200001
12067008-00104557-01300008
12067008-00104557-01400005
[2067008-00104557-01500002

2.3. A szervezet neveére szolo bankkartva hasznalata

A bankkartya hasznalatara jogosult személy a napi kartyalimit 6sszegéig hasznalhatja a bankkartyat:
- beszerzésre.

- szolgaltatas igénybevételére,

- kikiildetési kdltségre.,

- kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakoltség stb.)

- egyéhb, nem atutalassal torténd kitelezettségek teljesitésére.

Az ehhez kapesolodo bizonylatokat a Gazdasagi irodan kell leadni.

3. A pénztarak kezelése

Tarsasagunk Fépénztarat (hazipénztar) és a jegypénztarakat gy kell kialakitani és elhelyezni. hogy a
pénzmegdrzés és tarolas az eloirt biztonsagi kovetelményeknek megfeleljen, illetve a pénzkezeléssel
kapesolatos feladatok ellatasat gy kell szabalyoznunk. hogy a tulajdon védelme teljes kértien
biztositva legyen.

A pénzkezelés rendjéért a Tarsasag vezetdje felel. A felelosség kiterjed a jegypénztar jogszabalyi
eloirasoknak megfeleld miikddésére.

A Fo- és jegypénztarak pénzkezelésére a Tarsasag ligyvezetdje, illetve az dltala erre felhatalmazott
személyek jogosultak.

A készpénzforgalmat a fo- és a jegypénztarak biztositjak.

A pénzkezeléssel foglalkozokkal ismertetni kell a szabalyzatot. tudomasukra kell hozni, hogy a
rendelkezések megszegéséért feleldsséggel tartoznak.
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Tarsasagunknal harom jegypénztar miikidik, amely a sziikséges készpénzforgalmat bonyolitja le.

A Fopénztar. valamint az Ifjusagi Haz Rendezvénykozpont jegypénztara a Tarsasig szekhelyén
miikadik.

A jegypénztarakban (Ifjusagi Haz Rendezvénykozpont, Szegedi Partfiirdé Kemping és Apartman.
Belvarosi Mozi) készpénz kifizetés nem torténik. a telephelyeken mikodo jegypénztarak Kizarolag a
napi készpénzes. bankkartyas forgalmak bevételezésére szolgalnak.

Készpénz kifizetés csak a Fopénztarban torténik.

A Telephelyeken mitkido jegypénztarak miikddésére szintén Kiterjed jelen pénzkezelési szabalyzat, a
telephelyek készpénz forgalmanak atadasa az alabbiak szerint torténik a Fopénztar felé:

e Szegedi Partfiirdé Kemping és Apartman naponta kivéve hétvége
e [fjisagi haz Rendezvénykozpont naponta kivéve hétvége
e Belvarosi Mozi hetente

3.1. Altalanos pénzkezelési szabalyok

A jegypénztarban idegen pénzt vagy értéket csak a szervezet vezetdjének kiilon engedélyével szabad
tartani. ldegen pénzt vagy értéket elkiilénitetten kell kezelni és nyvilvantartani.

3.1.1. A jegvpénztar készpénz kerete

A pénztarzarlat utan a jegypénztar készpénzallomanya nem haladhatja meg:

e Szegedi Partfiirdd Kemping ¢s Apartman 1.200.000 Ft-ot
e [fjusagi haz Rendezvénykdzpont 1.200.000 Ft-ot
Belvarosi Mozi 1.200.000 Ft-ot
e Fopenztar (IH pénztaraval egyiitt) 3.000.000 Fi-ot
Ettol eltérni csak a tarsasag ligyvezeto igazgatdjanak engedélyével lehet.
Az eltérést és az engedélyezést a pénztari naphoz kapesolodd dokumentacion rigziteni sziikséges.
Fenti pénztarkeretbe nem szamitanak bele a kovetkezd napon kifizetésre keriild munkabérek.
A megallapitott kereten feliili osszeget - ha sziikséges naponta is - be kell fizetni az elszamolasi
betétszamlara.

3.2. A pénz kezelésével kapesolatos feladatok

A telephelyeken mikodo jegypénztarakat a szervezet ligyvezetOje altala megbizott személyek
(pénztaros) dnalloan. teljes anyagi felelosséggel kezelik.

Feladatuk a pénztarban tartott készpénz eloiras szerinti kezelése és megorzése, valamint a pénztarral
kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése.

A tarsasag szekhelyén miikodd Fopénztarat a szervezet ligyvezetGje altala megbizott személy
(Fopénztaros) onalloan, teljes anyagi felelosséggel kezeli.
Feladata a hazipénztarban tartott készpénz eldiras szerinti kezelése és megorzése, valamint a pénztarral
kapesolatos nyilvantartasok ¢s elszamolasok vezetése.

[ 7)
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3.2.1. Pénztaros ¢s helvettese

Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozd, akinek munkakore a pénztarosi munkakorrel
Osszeférhetetlen. A pénztaros az utalvanyozoval és a pénztari ellendrrel azonos személy nem lehet.
Osszeférhetetlen tovabba, ha a pénztaros és/vagy a pénztaros helyettes a pénztarellendrrel és/vagy az
utalvanyozoval kozeli hozzatartozoi kapesolatban van egymassal.

Ugyancsak dsszeférhetetlen dolgozdnak kell tekinteni azokat a személyeket is. akiknek a bankszamla
felett rendelkezési joguk van.

A jegypeénztart a pénztaros 6nalloan. teljes anyagi felelosséggel kezeli. Ezt a tényt a pénztaros
munkakdrének elfoglalasakor irasbeli nyilatkozatban kételes tudomasul venni.

A pénztaros fo feladata a pénztarban tartott készpénz eldiras szerinti kezelése és megorzése, valamint a
pénztarral kapesolatos nyilvantartasok ¢s elszamolasok vezetése. A pénztaros megbizhatd még eoyéb
értekek (pl. bélyegek, értékjelzéssel ellatott nyomtatvanyok stb.) tovabba a szigori szamadasi
nyomtatvanvok kezelésével és megbrzésével is. Ez utobbi esetben azonban a pénztaros nem bizhatd
meg a szigor szamadasu nyomtatvanyok érvényesitésével.

A peénztaros az utalvanyozoval és a pénztari ellendrrel azonos személy nem lehet, a pénztari ellendrzés
feladatat az utalvanyozo is ellathatja.

3.2.2. Utalvanvozas

A szervezet vezetdje korlatozas nélkiil onalloan utalvanyoz, a szamlak sajat kézjegyével torténod
ellatasaval.

Az utalvanyozo felelos:
« az utalvanyozas indokoltsagaért,
« az utalvanyozott anyag vagy eszkdz mennyiségének, illetve a forint Osszegének
sziikségességéért.

f=

3.3. Pénztar kialakitasa és miikodtetése, pénzmegorzés és tarolis

A miikodéshez sziikséges készpénz és egyeb értékek forgalmanak lebonyolitasdra, a pénzmegorzes ¢s
tarolas eldirt kdvetelményeinek betartasara biztonsagos tarolasi lehetdséget kell biztositani.

A pénztarak biztonsaganak megtartasa és az esetleg keletkezett kdrok megtériilése érdekében a
biztosito tarsasag - amellyel a szervezet biztositast kotott - vagyonbiztositasanak elbirdsait be kell
tartant.

A pénztarban 1évo készpénz megbrzésérol pénzkazettaban, zarhatd szekrényben vagy zirhato fiokban
valo tarolassal vagy mas biztonsdgos modon (pancélszekrényben) kell gondoskodni.

3.4. Pénztiri nyitvatartas

A jegypénztarak nyitvatartasi ideje a telephelyek nyitvatartasi rendjéhez igazodik.
Fopénztar nyitvatartasi ideje: kedd és esiitortok 10.00 — 15.00 ordig.

3.5. A pénzszallitas szabalvai és egyéb rendelkezések

Pénzszallitasra és pénzkisérd feladatok ellatisara a szervezet vezetdje altal kijelolt szemelyek
jogosultak.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizottak felelosek az altaluk atvett készpénzeért.
A pénz felvételével ¢és szallitasaval megbizottak felelossége addig tart, amig a készpénzt a

[6pénztarban, jegypénztarban, ill. bankban, vagy a jogosult cimzettnek at nem adjak. e
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A pénznek a kifizetohelyre torténd szallitisanal a kdvetkezd szabalyokat kell alkalmazni:
-1 000 000 Ft-ig 1 fo

- 1 000 000-5 000 000 Ft-ig 2 o

-5 000 000 Ft felett csak gépkocsival szabad pénzt szallitani.

Riaszto jelzést ado pénzszallitd taska hasznalatanal

-2 000 000.-Ft-ig 1 {6

-2 000 000-10 000 000 Ft-ig 2 16

- 10 000 000.-Ft felett csak gépkoesival szabad pénzt szallitani.

3.6. A készpénzallomanyt érintd pénzmozgasok jogeimei és eljarasi rendje

3.6.1. A készpénzallomanyt névelo pénzmozgisok
- készvetleniil a pénztarakba fizetett értékesitési és egyéb bevételek
- bankbol torténo készpénzfelvétel
targyi eszkoz beszerzésre,
egyeb beszerzésre,
szolgaltatasok Kifizetésére,
munkabér és egyéb személyi jellegii kifizetésre.
alvallalkozoi kifizetésre,
elolegek Kifizetésére,

A banki készpénzfelvétel jogeimét a bizonylaton fel kell tiintetni.

3.6.2. A készpénzallomanvt esokkento pénzmozgasok
- targyi eszkéz beszerzés
- egych beszerzés

szolgaltatasok kiegyenlitése

alvallalkozoi szamlak kiegyvenlitése

- elolegek kifizetése

munkabér és egyéb személyi jellegii kifizetések

bankszamlara torténo befizetés.

3.7. Pénztari nvilvantartasok vezetése

Minden pénztari befizetést és Kifizetést a felmeriilésiik sorrendjében a pénztarjelentésbe fel kell
jegyezni.

A pénztari nyilvantartast szamitogépes program hasznalataval kell vezetni a Remeksoft program
pénztar moduljaval.

A ki- ¢s belizetések gyakorisaga ¢és nagysagrendje alapjan szervezetiink havi pénztarjelentést készit.

A pénztarjelentés  készitésekor pénztarzarasnal meg kell allapitani  a  pénztarban  lévo
készpénzallomanyt és cimletenkénti bontasban rogziteni kell a zard pénzkészletet.

A pénztarosnak a zaro pénzkészlet helyességét alairasaval igazolnia kell a pénztarjelentésen.

Ha a zaro pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik. még a pénztarzaras soran fel kell deriten
annak okat, és aznap rendezni kell.
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Amennyiben hidny mutatkozik, a pénztarosnak azt be kell fizetnie, amennyiben pedig tobblet. akkor
azt be kell vételezni.
Mindkét esetben jegyzokonyvet kell felvenni.

Ha a pénztarost barmilyen okbol helyettesiteni kell, vagy ha a pénztaros beosztasabol végleg tavozik.
pénztarzarlatot kell késziteni.

A pénztarzarlat alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni.

A pénztarzarlat utin a pénzt, értékeket. bizonylatokat és nyilvantartasokat at kell adni az 0]
peénztarosnak, aki az atvétel alkalmaval azok helyességérol kiteles meggy6zodni.

A pénztarzarlatnal, valamint a pénztar atadasnal az atadonak és az atvevonek jelen kell lenni.

A pénztarzarlatnal. valamint az atadasnal jegyz6kanyvet kell késziteni.

3.7.1. A pénztari beveételek és kiadasok bizonvlatolasa

A befizetésekrol ¢s kifizetésekrol minden esetben bevételi illetve kiadasi pénztarbizonylatot kell
kiallitani.

Kifizetésre utalvanyozas nélkiili 6sszeg nem keriilhet.(mindenkori ligyvezetd igazgatd kézjegyével
ellatott alapbizonylatok).

A pénztarbizonylatokat a szamitogépes Remeksoft program generdlja. kézi bizonylat csak és kizardlag
a szamitogépes rendszer meghibasodasa okan hasznalhato.

A bizonylattémbék szigort szamadast nyomtatvanyok, tehat ennek megfeleléen kell nyilvantartani.

A bizonylatok felhasznalasanak ellenérzeése eérdekében csak folyamatos sorszammal ellatott
bizonylattomboket szabad felhasznalasra kiadni.

A bevételi (amennviben sziikséges) és a kiadasi bizonylathoz minden esetben csatolni kell az
utalvanyozott alapbizonylatot.

Egv bizonylatra csak annyi tétel keriilhet. ahany sor azon szerepel. Ha t6bb tétel keriil kifizetésre az
alapbizonylatokat dsszesiteni kell.
A kifizetést a pénztaros alairasaval, a pénz atvételét a felvevo alairasaval igazolja.

A pénztaros (a gazdalkodd szervezet alkalmazottain kiviil) csak személyazonossigi igazolviny
felmutatasara fizethet.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az Osszeg csak
szabalyszerien kiallitott meghatalmazas ellenében fizetheté ki. A meghatalmazast a kiadasi
pénztarbizonylathoz kell csatolni.

3.7.2. Kerekitésre vonatkozo szabalyok:

A forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) wriénd fizetés esetén. ha a fizetendd
végisszeg nem 5 forintra vagy annak tdbbszordsére végzddik, akkor az alibbiakban meghatarozott
kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendd dsszeget megallapitani és Kiegyenliteni:

-a 0,01 forinttol 2,49 forintig végzodo dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0:

- a 2.50 forinttol 4.99 forintig végzddd dsszegeket felfelé, a legkizelebbi 5:

-az 5.01 forinttodl 7.49 forintig végzddo dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5:

-a 7.50 forinttol 9.99 forintig végzddo dsszegeket felfelé, a legkizelebbi 0:
forintra végzddo dsszegre kell kerekiteni.

Egy adott pénzmozgashoz tartozé pénztarbizonylat kKidllitisa esetén a kerekitési kiilonbozetet a
pénztarbizonylaton kiilén soron fel kell tiintetni.
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A kerekitési kiilonbozetet — eléjeltdl fiigeden - AFA alapot nem képezo egyéb bevételként vagy egveb
raforditasként kell elszamolni.

3.7.3. Hamis pénz atvételekor kiivetendd eljiaris

A pénztaros csak valodi és forgalomban 1évo pénzeket (bankjegyeket és ¢rméket) fogadhat el a
befizetotol. és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhato el olyan bankjegy vagy érme., amelyrdl nyilvanvaléan megallapithato, hogy az nem a
forgalomban természetes kopas kivetkeztében vesztett silyabol vagy sériilt meg.

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak latszé bankjegyet. ill. érmét talal.
azt fizetésként nem fogadhatja el. a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A befizetot
jeayzokonyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozéan. hogy hol. Kitél és mikor kapta a
hamisitvanyt. A jegvzékonyvet a befizetével ala kell iratni.

Az dtvett pénzrol a befizetének elismervényt kell adni, amelyen - bankjegy esetén - fel kell tiintetni
annak sorozatat és sorszamat.

A hamis vagy hamisitvanynak latszo pénz atvételérol késziilt jegyzokonyvet a pénzzel egyiitt at kell
adni a banknak. A bank a lefolytatott vizsgalat eredményérdl a szervezetet ¢s a befizetot tajékoztatja.

3.8. Pénztargépek hasznalata

Minden jegypénztarral rendelkezo telephelyen online pénztargép iizemel.

Amennyiben a pénztargéppel torténd nyugtaadas nem tud teljesiilni. Pl: pénztargép meghibasodas,
aramsziinet (kivéve akkumulatoros pénztargép). eltulajdonitas, elvesztés, illetve pénztargép bevonas
esetén, egészen addig, mig a pénztargéppel torténd nyugtaadas kortilmény helyre nem all. Ilyenkor
kézi nyugta kiallitasara van sziikség. Amint a Tarsasag ismét tudja teljesiteni a pénztargéppel torténd
nyugtaadast (pl.: visszakapta a javitott pénztargépet), az addigi kézzel bizonylatolt bevételt rogziteni
koteles (utdlagos rogzités). A Tarsasag tulajdonaban allé online pénztargépek valtozo telephelyiiek.
melyek foszabalyként az alabbi telephelyen tizemelnek:

APA00815023 - Belvarosi Mozi
APA00836310 - Belvarosi Mozi
APAO0815021 - Partfiirdod
APAO0814545 - fjusagi Haz
APAT5902853 - Ifjasagi Haz/Parttiirdo

3.9. Munkabér-kifizetés

A peénztaros csak a készpénzben ténylegesen kiadhato (nettd) munkabért fizetheti ki a dolgozo részére.

Ha a dolgozo a bérfizetés napjan tavol van és munkabérének felvételére meghatalmazast nem adott.
vagy elézetesen munkabérét nem vette fel, a vele tértént megallapodas alapjan, a részére jaro Gsszeget
el kell kiildeni lakascimére.

A postai feladovevényt a fizetési jegyzekhez kell csatolni.

A berfizetési jegyzékben, a pénz atvételének elismerésére szolgald helyen fel kell tiintetni, ha a
munkabért postan (postautalvanyon) kiildték el.

A dolgozonak jard (netto) munkabért teljes dsszegében a bérfizetés napjan a pénztarnak kiadasba kell
helyeznie. A dolgozok altal fel nem vett, ill. a résziikre postan el nem kiildott munkabéreket a
bérfizetés napjat kévetd masodik munkanapon kell a pénztarosnak a pénztarba visszavételezni.



Szegedi Rendezvény-és Médiakézpont Nonprofit Kft Pénzkezelési szabalyzat

2020.

3.10. Elszamolasra kiadott osszegek nvilvantartisy

Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni:

- beszerzésre,

- szolgaltatas igénybevételére

- kikiildetési koltségre,

- kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakoltség stb.)
- cgycb, nem atutalassal t6rténd kotelezettségek teljesitésére.

Az clszamolasra Kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges mértéket.
Elszamolasra kiadott dsszeggel csak  személyesen lehet elszamolni, az ligyvezeld igazgato
utalvanyozasat tartalmazo olyan bizonylat(ok) alapjan. melyen az Gsszeg rendeltetése is feltiintetésre
keriilt.

Elszamolasra el6leg maximum 30 naptari napra adhatd. Amennyiben az elszamolas idépontja a 30
naptari napot meghaladja, akkor a maganszemélynek kamatkedvezménybol szarmazo jovedelme
Keletkezik. A hataridoben t6rténd elszamolas elmaradasakor az elszimolasra kotelezettet irasban kell
értesiteni és felszolitani az elszamolasra.

Ha ugyanaz a személy elszamolasra (ijabb Gsszeget vesz fel. a korabban felvett 6sszeggel akkor is el
kell szamolnia, ha az annak elszamolasara kikotou véghataridé még nem ¢érkezett el. A befizetendo ¢s
felveendd Gsszeget nem lehet egymassal szemben beszamitani. Ujabb 6sszeget elszamolasra kiadni
csak akkor lehet, ha az elszamolasra kiadott dsszegeket nyilvantartd szemely igazolja, hogy a pénz
felvevajének elszamolatlan tétele nincs.

Az elszamolasra kiadott dsszegekrol nyilvantartast kell vezetni, melynek a kovetkezd adatokat kell
tartalmaznia:

a penzt felvevo dolgozo neve,

a pénz felvételének idopontja,

a kiadasi pénztarbizonylat szama.
a felvétel jogcime

az elszamolasra felvett 6sszeg,

az elszamolas hatarideje.

az elszamolas tényleges idopontja,
a ténylegesen felhasznalt 6sszeg.
a bevételi bizonylat sorszama.

1

3.11. Szigora szamadasu _nvomtatvanyok

Szigorh szamadash nyomtatvanyokat nyilvantariasba kell venni:

- idoszaki pénztarjelentés (deviza).

- kiadasi pénztarbizonylat témbok.

- bevételezési pénztarbizonylat tombok,

- kézi kiallitast szamla (atutalasos és készpénzes)

- kézi nyugtatdmb

- valamint minden olyan bizonylat, amely az eloallitasi értékénél nagyobb kovetelest vagy
kitelezettséget keletkeztet.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a tombok sorszamat, az igénybevétel és leadas datumat, valamint

az igénybevevo alairasat. _
Az elrontott bizonylatokat minden esetben at kell hizni és ra kell vezetni "RONTOTT feliratot.

A

Il
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3.12. Letétek nvilvantartasa és kezelése

A készpénz letét befizetésénél és kifizetésénél a jelen Szabalyzatban foglalt eléirasokat kell
értelemszertien alkalmazni.

A letétek pénztari bizonylataként csak az arra a célra kiilon hasznalatba adott bevételezési ¢s kiadasi
pénztarbizonylattémb szolgalhat.

A pénztari nyilvantartast ugyancsak elkiilonitetten kell vezetni.

A jegypénztarban jogszabaly alapjan 6rzendo targyletétekrol a mellékletként csatolt nyilvantartas kell
vezetni,

A nyilvantartasnak legalabb a kivetkezo adatokat kell tartalmaznia:

a letét keletkezésének idépontja,

a letevd neve és cime,

a letét megnevezése (tartalma),

a letét jogeime és a rendelkezés szama,

a kiadas idépontja.

a kiadast elrendeld rendelkezés szama.,

az atvevd neve €s cime,

- az atvevo alairasa.

A targyletéteket kiadasukig egyenként lepecsételt boritékban vagy csomagban kell kezelni, amelyen a
letevo nevét és cimét, valamint alairasat, a letét tartalmat, tovabba a bevételezés adatait és a letétekrol
vezetett nyilvantartas vonatkozo tételszamat kell feltiintetni.

Az értékpapirokat megnevezésiikkel sorozat- és sorszamukkal névértékben kell nyilvantartani.

3.13. Ertékpapirok kezelésének és nvilvantartasanak rendje

tarsasagunknal esetlegesen el6fordulo értékpapirok a
- kétvények,

- részvények.

- kinestarjegyek (diszkont Kincstarjegy).

- letéti jegyek.

- pénztarjegyek.

Az értékpapirok kezelésére, szillitasara, orzésére vonatkoznak mindazok a kivetelmények, illetve
eldirasok. amelyeket a készpénzzel kapesolatban az el6z6 fejezetek tartalmaznak.

A fokonyvi szamlakhoz kapesolodoan a hazipénztarban elhelyezett értékpapirokrol a mellékletként
csatolt analitikus nvilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak legalabb a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

- az ertekpapir szerzésének kelte, megnevezése. sorozat- és sorszama,

- az ertékpapir névértéke, vételkori arfolyama,

- kotvénynél a torlesztd részletek osszege, valamint a kibocsatoval szemben fenndllo kovetelés
Osszege,

- kotvénynél, kincstarjegynél, letéti jegynél, pénztarjegynél a bevaltas kelte,

- részvénynél a kivonds, eladas kelte stb.

3.14. Valutapénztar

Tarsasagunknal valutapénztar miakadik.,

A készpénzes valutaforgalmat valutapénztarban kell kimutatni. A valutapénztarban lévo kilfoldi
fizetdeszkozoket valuta-nemenkeént elkiilonitetten kell kezelni, kimutatni és elszamolni.
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A pénztarbizonylatok azonosak a forintpénztar bizonylataival, azzal a kiilonbséggel. hogy a
bevételeket ¢s kiadasokat valutaban kell szerepeltetni.

Miikodési rendje a belfoldi (forint) Fopénztar miikddési rendjével azonos.

3.15. Pénztari ellenorzés

A rendszeres pénztari ellendrzést elsésorban a folyamatba épitett ellenérzési mechanizmus biztositja.
Ezen beliil az alapbizonylatot — még a kifizetés elott — feliil kell vizsgalni alaki. tartalmi, szimszaki és
kelléki szempontok szerint.

A vizsgalatnal alapvetd szempontként kell kezelni a kiallitas jogosultsagat. a bizonylat pénzre
valtasanak érvényességét (bevalthatosagat).

A pénztaros a pénztarjelentés zardsakor tartozik a pénztarjelentéseken a kiadasok és bevételek.
valamint az el6z6 havi maradvany figyelembevételével a pénztar zard egyenlegét ellendrizni.

A tényleges pénztarkészletet cimletek szerinti bontasban egyeztetni kell a nyilvantartas szerinti
egyenleggel.

Az egyeztetés soran mutatkozo esetleges eltérést a pénztarzarlat alkalmaval ki kell vizsgalni és
rendezni.

Az eltérésrol ¢s a rendezés modjardl jegyzokonyv késziil.

A kerekitések ellendrzése

Vizsgalni kell, hogy a Kkerekitési kiilonbozet a kerekitési hibahatart meghaladja-e. Amennyiben
meghaladja. tételes vizsgalattal kell megéllapitani az eltérés okat. amit jegyzdkonyvben kell régziteni.
A kerekitési kiilonbozet hibahataron beliil van, ha az nem haladja meg az események szamanak 2 Ft-al
megszorzott 0sszeget.

Zaro rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitendé pénzkezelési szabalyzat kialakitasaért, karbantartasaért ¢s
végrchajtasaért a szervezet vezetdje a felelos.

A pénzkezelési szabalyzatban hozott dontések az adott szervezetre kitelezo érvényliek, azoktol eltérni
csak a pénzkezelési szabalyzat — a torvényi eldirasoknak megfelelé — modositasa, illetve a modositott
szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelel6 modon lehet.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a szervezet Gsszes alkalmazottjara ¢s tagjara.

A szabalyzat idébeni hatalya az eredeti szabalyzat elsé modositasaig terjed.

Ezt kovetGen a pénzkezelési szabalyzat a Kiegészitdé modositassal egyliitt vagy az 0] egységes
szerkezetbe foglalt szabalyzat hatalyossiaga szerint érvényes.

A modositasndl a pénzkezelési szabalyzat eredeti szévegezésébe a modositast nem sziikséges egyscges
szerkezetbe foglalni.

A pénzkezelési szabalyzatot érintd barmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni.

A viltozasokat a szabalyzat végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentalni (a madositasoknak
pontosan tartalmazniuk kell a megvaltozott pont helyét és hatalyossagat), vagy egyscges szerkezetben
kell elkésziteni.
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MEGBIZAS

részére
A mai napon visszavondsig megbizom Ont a jegypénztar kezelésével.
A jegypénztart onalldan, teljes anyagi felelosséggel tartozik kezelni. feladatat a pénzkezelési

szabalyzatban és a munkakori leirasaban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetoje

MEGBIZAS

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazi pénztaros helyettesi teendok ellatasaval, egyéb
feladatainak elvégzése mellett.
A hazi pénztaros helvettesitését onalloan, teljes anyagi felelosséggel tartozik ellatni. feladatat a

pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetdje
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MEGBIZAS

részere
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a jegypénztar ellenori tevékenység ellatasaval.

A jegypénztar ellenérzését onalloan, teljes anyagi felelosséggel tartozik ellatni, feladatat a
pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:
szervezet vezetoje
NYILATKOZAT
Alulirott kijelentem. hogy a

pénzkezelési szabalyzatat
megismertem. és tudomasul veszem. hogy a kezelésem alatt allo jegypénztarért teljes anyagi
felelosséggel tartozom.

o

Kelt:

jegypenztaros

jegypénztiros helyettes

i

v

wh
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A jesypénztar forgalommal kapesolatos teendék ellitasara jogosultak névsora

1. A jegypénztari kifizetések kiaddsi bizonylatanak utalvinyozasira az alibb felsorolt dolgozok
jogosultak:

Név Beosztas Teriileti jogosultsag Alairas

2. A jegypénztari befizetések atvételére jogosultak:

Név Beosztas Alairas

3. Jegypénztari ellenorok

Név Beosztas Alairas

Jelen meghizas visszavonasig érvényes

Kelt:
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Bankszamla szama

Lovediili
alairasi joggal
aldirok

Tobbes aldirok

Jogosultsag
kezdete

Jogosultsag vége

12067008-00104647-

Javorszky

Pinjung Piroska/

2019.11.07

visszavonasig

00100007 Ivén Kolonics Erika
12067008-00104647- | Javorszky Pinjung  Piroska/ —— P i
00400008 Ivin Kolonics Erika AOFRTET | wieszavORRsE
12067008-00104072- | Javorszky Pinjung  Piroska/ P Y
00100005 Ivan Kolonies Erika 2019.11.07 VISsZzavonasig
12067008-00104072- | Javorszky Pinjung Piroska/ % I
00300009 i Rafories Beils 2019.11.07 VISSZavonasig
12067008-00104557- | Javorszky Pinjung Piroska/ — o -
00100001 Ivan Kolonies Erika 2019.11.07 visszavonasig
12067008-00104557- | Javorszky Pinjung  Piroska/ % v
00200008 fokn Kalonies Erika 2019.11.07 visszavonasig
12067008-00104557- | Javorszky Pinjung Piroska/ - . —
00300005 e Kolonics Erika 2019.11.07 visszavonasig
12067008-00104557- [ Javorszky Pinjung  Piroska/ S ; w
- O 2019.11. asig
00500009 Ivin Kolonics Erika 049,114 VISSZAVONASIE
12067008-00104557- | Javorszky Pinjung Piroska/ e .
00600006 Ivén Kolonics Erika 2019.11.07 visszavonasig
12067008-00104557- | Javorszky Pinjung  Piroska/ 2019.11.07 visszavondsia
00700003 Ivin Kolonics Erika - B
12067008-00104557- | Javorszky Pinjung Piroska/ 5019.11.07 o
00800000 Ivin Kolonics Erika I S
12067008-00104557- [ Javorszky Pinjung  Piroska/ 5019.11.07 visszavondsio
00900007 Ivan Kolonics Erika R T i
12067008-00104557- | Javorszky Pinjung Piroska/ 2019.11.07 ssanvonsie
01000007 Ivan Kolonics Erika N o oF
12067008-00104557- | Javorszky Pinjung  Piroska/ 2019.11.07 TG AR
01100004 Ivan Kolonics Erika o o i
12067008-00104557- | Javorszky Pinjung  Piroska/ 2019.01.24 visszavonisic
01200001 Ivan Kolonics Erika T o =
12067008-00104557- | Javorszky Pinjung Piroska/ 2019.01 .24 AR
01300008 Ivin Kolonics Erika T o e
12067008-00104557- | Javorszky Pinjung  Piroska/ 2019.01.24 visszavonisia
01400005 Ivan Kolonies Erika T =

12067008-00104557-
01500002

Javorszky
Ivan

Pinjung Piroska/
Kolonics Erika

2020.01.09

visszavonasig
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Pénzkezelési szabdlyzat

A szervezet nevére szolo bankkartyak nyilvantartisa

2020.

Kartya szama

Lejarata

Atvevé neve

Kartyalimit
(max. felvehetd

Atvétel datuma

Visszaadas

.. datuma
Osszeg)
4277 6214 6513 | 2023/04/30 Balogh  Judit | Feltoltés erejeig | 2020. majus 26.
3008 Krisztina max. 300.000.-
Ft 15 db

vasarlas

4277 6214 1518
1271

2022/11/30

JavorszKy Ivan

200.00.-Ft ossz:
5db

Vasarlasi limit:
500.000.-Ft
dssz: 15 db

2019. november
28.




Szegedi Rendezvény-és Médiakdzpont Nonprofit K fi Pénzkezelési szabalyzat

MEGHATALMAZAS
Alulirott meghatalmazom
-t, hogy cimen
.év ho -n esedekes dsszeget helyettem felvegye.

Meghatalmazo alairasa és adatai

Anyja neve:
alairas Személyi ig. szama:

Meghatalmazott aldirasa ¢s adatai

Allando lakasa:
alairas Személyi ig. szama:

Tanuk alairasa és adatai

Allando lakasa:
alairas Személyi ig. szama:

Allando lakasa:
alairas Személyi ig. szama:

2020.



Szegedi Rendezvény-és Médiakdzpont Nonprofit Kii Pénzkezelési szabalyzat
2020.

KIMUTATAS
a jegypénztarban 1évo pénzszekrény kulesanak
kezelésérol

Alulirott elismerem. hogy a pénztarszekrény kulesat atvettem, illetve atadtam. Tudomasul
veszem, hogy ha a pénztari kules elveszett. eltort vagy a zar elromlott, azt azonnal jelentenem
kell a szervezet fokonyvelGjének.

Atvétel ! Atadas Atadas Atvevd
idépontja oka Olvashato alairasa

N



Szegedi Rendezvény-és Médiakizpont Nonprofit Kfi Pénzkezelési szabalyzat

2020.

JEGYZOKONYV

Felvéve a: Jegypénztaraban

(cim: )
v ho napjan

Targy: Jegypénztar atadas-atvétel

Az atadas-atvétel oka:

Jelen vannak: atado
atvevo

Jjegypénztar ellenor

Atadasra keriil:

I. A jegypénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a Kényv (tablo és pénztarjelentés)
szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcesolatos szigora szamadasi kotelezettségii nyomtatvanyok:

Készpénzesekk

utolsoként felhasznalt sorszam:
Elszamolasi utalvany
utolsokeént felhasznalt sorszam:
Bevételi pénztarbizonylat
utolsoként felhasznalt sorszam:
Kiadasi pénztarbizonylat
utolsokeént felhasznalt sorszam:
Pénztarjelentés

utolsoként felhasznalt sorszam:

A fenti bizonylatok felhasznalatlan témbjei a szigori szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartasai
szerint keriiltek atadasra. Eltérés nincs. (Vagy: Eltérés a kKovetkezo: )

A fentiek szerint a jegypénztart atadtam ill. atvettem.

K. m.f.

atado atvevo

jegypénztari ellendr




Szevedi Rendezvény-és Médiakdzpont Nonprofit ICft Pénzkezelési szabalyzat
2020.

JEGYZOKONYV

hamis. illetve hamisitvanynak latszo bankjegy (érme) visszatartasarol

Felvéve: . év ho napjan a

jegypénztar helyiségében.

Jelen vannak: befizetd
pénziigyi vezetd
penztaros
Targy: Hamis. illetve hamisitvanynak latszo bankjegy (érme) visszatartasa
A mai napon megjelent pénztarosunknal (foglalkozasa:
. lakcime: varos, kozség
u. szam, szem. ig. szama: ). hogy

pénzbelizetést teljesitsen.

A pénztarosnak feltiint, hogy a Ft cimletii sorozat €s

* . - . r ’ I3 .
sorszamu bankjegy (érme)* hamis. illetve hamisitvanynak latszik.

A befizetd nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) ¢v ho -n.
nevii - egyéntdl  kapta varosban

(kdzségben). A

fenti bankjegyet (érmét) visszatartottuk, melyrol a sorszamu elismerveényl
adtuk ki a befizeto részére.

k.m.f.

pénziigyi vezetd pénztaros

befizetod

*
Nem kivant rész torlendo

3.
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ELISMERVENY
hamis, illetve hamisitvanynak latszo bankjegy (érme)
atvételérol

Alulirottak elismerjiik. hogy a mai napon (név)

varos (kidzseg) u. szam alatti
lakostol az alabbi hamis, illetve hamisitvanynak latszo bankjegyet (érmét) atvettiik.

A bankjegy
Db Cimlet Sorozatszama Sorszama

A fenti bankjegy (érme) MNB részére 16rtén6 atadasara soronkiviil intézkediink.

Kelt:

pénziigyi vezetd pénztaros

2020.
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2020.

JEGYZOKONYV

a jegypénztar ellendrzése soran tapasztalt hibakrol

Ellenérzott idoszak: —10l -ig.

Az ellendrzott idoszakban pénztarzaras tortént.
Az ellentrzés Kiterjedt a jegypénztari be- és kifizetések bizonylatainak. a pénztarjelentésnek. a
penztarzarasnak. a pénztar ¢s a bank kozotti forgalomnak az ellendrzésére, amelynek soran az alabbi

hibak keriiltek feltarasra:

1. Az alibbi be- és kifizetésekhez nem késziilt megfelelé bizonylat:

2. Az alabbi be- és kifizetések a pénztarjelentésben nem szerepelnek:

3. A jegypénztir zirisa az alabbi idopontokban nem tortént meg:

4. A jegypénztar zird pénzkészlete ellenérzéskor az alabbi idépontokban meghaladta a
pénzkezelési szabalyzatban meghatiarozott Ft értéket:

5. A banksziamlirol tirténo pénzfelvételnél a pénzfelvétel jogeime az alabbi esetekben nem
keriilt meghatirozasra:

6. A kerekitési hibahatir vizsgalatakor kideriilt, hogy a kerekités nem a szabilyoknak
megfeleloen lett elvégezve az aliabbi esetekben:

Pénztaros Pénztarellenor



Szegedi Rendezvény-és Médiakdzpont Nonprofit Kit Pénzkezelési szabalyzat

2020.
JEGYZOKONYV
penztar eltérés kivizsgalasarol
Felvéve: év ha napjan a
Jjegypénztar helyiségeben.
Jelen vannak: pénztaros
pénztari ellendr

Targy: A pénztari jelentésben megallapitott egyenleg és a valdsagos készpénzallomany

kozdtti eltéres Kivizsgalasa.

A mai napon pénztarzarlat utan
. . e * .
Ft. azaz forint tobblet . illetve

-~ - .. *
t. azaz forint hiany keletkezett, melynek

okat a kivizsgalas soran nem sikertlt megallapitani.

Fentiek miatt a pénztaros
L
- a tobbletet a szamu bizonylaton bevételezte | illetve

E3
-a hianyt a szamu bizonylaton befizette a jegypénztarba.

k.m.f.

penztaros

peénztari ellenor

* "
Nem kivant rész torlend6




Szeeedi Rendezvény-és Médiakdzpont Nonprofit Kfi

Pénzkezelési szabalvzat

2020.
ELSZAMOLASRA KIADOTT OSSZEGEK NYILVANTARTASA
. , Kiadott Kiadas Elszamolasi eldleg | Elszamolas | Visszavét
Név Beosztas & " o P .
Osszeg datuma célja hatarideje datuma

20
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2020.

sz. FELIEGYZES
Fokonyveld Ur/N6 részére
Targy: Ertesités az elszamolasra kiadott 6sszegekkel hataridore el nem szamolo dolgozokrol.

Ertesitem. hogy az alabbi dolgozoink a kitiizott véghataridére nem szamoltak ¢l az elszamolasra
kiadott Gsszegekkel.

Név Beosztas Elszamolasra Elszamolasi
kiadott dsszeg véghatarido

Kérem szives intézkedését arra vonatkozoan. hogy a fenti dolgozok az elszamolasra Kiadott
osszegekkel a pénztar felé haladéktalanul szamoljanak el.

Kelt:

pénztaros
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2020.
KIMUTATAS
a szervezet jegypénztaraban elhelyezett letétekrol
Datum | A letevd | A letét | A letét | A kiadas | A kiadast | Az atvevd | Az
neve ¢és cime | megnevezése | jogeime | datuma | elrendeld | neve és | atvevo
(tartalma) rendelke- | cime alairasa

Z€s szama

KIMUTATAS
a szervezet jegypénztaraban elhelyezett értékpapirokrol

Ertékpapir Valto
szerzésé | megnevezése | névérteke vételkori dsszege esedckessége | értékében
-nek . sorozat ¢és arfolyama figy.  velt
kelte sorszama Kamat

Kotvény Részvény

torlesztendd- | kib. szemb. | bevaltas kelte kivonas, eladas kelte
részletek fennallo kdv.
Osszepe Osszege







